
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 1. Kasubag Akademik dan

Nasional; Kemahasiswaan
2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen; 2. Ketua Program studi

3. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 3. Dosen Wali

4. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang perubahan
4. Mahasiswa

atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010, tentang
Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan;

5. Peraturan Menteri Agama Nomor 53 Tahun 2016 tentang Statuta
Institut Agama Islam Negeri Salatiga (8erita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 1796);

6. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Agama (8erita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 1495);

7. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata
Cara Pembayaran dalam rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan 8elanja Negara (8erita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 1191);

8. Surat Keputusan Rektor lAIN Salatiga Nomor 8-
2261 a/ln.21/FP.OO.OI08/2018, tentang Pedoman Akademik lAIN
Salatiga tahun Akadeik 2018/2019;

9. Surat Keputusan Rektor lAIN Salatiga Nomor 8-
20211n.21/PP 031/01/2019, tentang Kalender Akademik lAIN
Salatiga tahun 2019/2020.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP Pelaksanaan Perwalian 1. Komputer

2. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
7 (tujuh) Hari

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)
PELAKSANAAN PERWALIAN

Disahkan Oleh Wakil Rektor Bidang Akademik dan
Pengembangan Kelembagaan

Tanggal Efektif 01 Oktober 2019
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NO Aktifitas/Kegia Pelaksana Mutu Baku Keteran
tan gan

Ketua Dosen Keleng- Waktu Output

Program Kasubag Mahasis Wali kapan

Studi Akademik wa

1 Ketua Program - Berkas 1 hari Draft
Studi Nama
mengusulkan -. Dosen Walidraft dosen wali
untuk - Berkas
mahasiswa Nama
baru kepada Mahasiswa
Kasubbag
Akademik

2 Kasubag 2 hari Dosen
Akademik Wali
memasukan I I Maha
daftardosen
wali dan nama siswa

mahasiswa
baru ke siakad

3 Mahasiswa 1 hari Siakad
melakukan
pendaftaran
mata kuliah

I Isecara online
melalui Siakad
menggunakan
akun masing-
masing

4 Mahasiswa 1 hari Konsult
melakukan asi
perwalian
secara tatap
muka dengan ydosen wali
untuk meminta
persetujuan
pengambilan

Tidakmata kuliah
5 Dosenwali 1 hari Ace

menyetujui atau
tidak <>-menyetujui
mata kuliah
yang diambil

Vamahasiswa
melalui Siakad

6 Dosen wali 2 KRS
menandatang menit
ani berkas ( )
KRS
mahasiswa
yang telah
disetului
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