
Pelaksana Mutu Baku
No, Aktivitas Juru Bendahar Persyaratanl Keterangan

Bayar a Perlengkapan Waktu Output
Pengeluar

1 Menerimaberkas HRI Surat SerkasHonorl 5 menit perkas -berkas
PerjalananDinasdari pelaksana SPPD ~iterima
tugas )

2 MemilihDaftar SP2D dan SPM Daftar Honor, 1jam pata dan dana
pertinggaldan menyiapkanuang

IT
transportdan fjang benar
perjalanandinas,
SP2D,SPMdan
uang tersedia.

3 Menyerahkanuang ke pelaksana

19-
Data dan dan;a 1 jam pats dan dana ~ang po:;i:;i

keuangan(juru bayar) yang benar ang siap ~ibrankas atau
idistribusikan ~alam proses

pencakan bank
pada giro
endahara

4 Mendistribusikandana sesuai 12 IDatadan dana 2 hari LJiterimanyahak
daftar kepadayang berhak yang siap pada penerima

didistribusikan rak
I( J

Kualifikasi Pelaksana:
1.MenguasiAkuntansidanManajemenpengelolaankeuangan
2. Menguasaikegiatan perbendaharaan( pernah ikut
diklat kebendaharaan)

Peralatan/Perlengkapan:
Meja, Kursi, Komputer, Brankas,ATK, Telepan,
Kalkulator,Flashdisk.

Pencatatan dan Pendataan:
1.SPM;
2. SP2D;
3. SKU;
4. BukuPembantu LS;
5. Dallar Honor;
6. Daltar Transport;
7. Dallar PerjalananDinas;

Dasar Hukum:
1. UUNomor 17 Tahun 2003 tentang keuangan Negara;
2. PPNomor21 Tahun 2004 tentang penyusunan reneanakerja dan
an9garankementrianNegarallembaga;
3. PMKNomor 1341PMK.0612005tentang pedomanPembayaranDalam
pelaksanaanAPSN;
4, PeraturanPresidenRI Nomor 95 Tahun 2007 tentang pedoman
pelaksanaanpengadaanbarangl jasa pemerintah;
5. SE NomorSE-51PB12012Penarikan dana melalui Uang Persediaanatau SPM LS.

Keterkaitan:
1. SOPPeneairanAnggaran;
2. SOP PengelolaanKeuangan.
3. SOPPeneairanAnggaran LS
4. SOPPeneairanAnggaran GU
5. SOPPeneairanPerjalananDinas

Peringatan:
1, Peneairananggaran harus sesuai DIPA yang telah ditetapkandan sesuai
denganPOOperasional;
2, Harusmelalui KPPNyang telah ditentukan;
3, Tidakmelebihi nilai dari ketentuan pagu yang ditetapkan;
4. Daltar yang dibayarkan harus ditandatanganidan diparal oleh pejabat
yang berwenang;
5. Peneairandana diberikanoleh juru bayar pada yang berhak;

PENDISTRIBUSIANHONORARIUMDAN PERJALANAN DINAS

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDOIIESIA
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI (lAIN) SALA TlGA
.lalan ungkar Salatiga Krro.02 Pulutan Sidorejo Salatiga 50716
Website :iainsalatiaa .ac.id e·rroail:adrroinistrasiliiainsalatiaa .ac.id


	NPSCN001.pdf

