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SOP KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL DOSEN 

Dasar Hukum 
1. Undang-Undang 	Nomor 	20 	tahun 	2003 	tentang 	Sistem 

Pendidikan Nasional; 
2. Undang-UndangU Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan 

Dosen; 
3. Peraturan 	Menteri 	Pendidikan 	dan 	Kebudayaan 	Republik 

Indonesia 	Nomor 92 Tahun 	2014 tentang 	petunjuk teknis 
pelaksanaan Penilaian Angka Kredit Jabatan Fungsional Dosen 
dan angka kreditnya; 

4. Pedoman 	Operasional 	Penilaian 	Angka 	Kredit 	Jabatan 
Fungsional Akademik/Pangkat Dosen Tahun 2019. 

Keterkaitan 

Peringatan 

Apabila satu atau Iebih proses tidak dilaksanakan sepenuhnya, 
maka proses PAK tidak dapat dilaksanakan sebagaimana mestinya 
atau ditunda. 

Kualifikasi Pelaksana 
- 	Menguasai POPAK Dosen 
- 	Mampu mengoperasikan komputer 

Peralatan/Perlengkapan 

	

1, 	Alat tulis kantor 
2. Komputer 
3. Printer 
4. Jaringan internet 

	

1. 	Stempel 
Pencatatan dan Pendataan 
Dosen yang sudah turun SK PAK 

No Aktivitas/Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket 
Dosen Fakultas/Unit TPAK/Pejabat Bagian 

OKPP 
Kelengkapan Waktu Output 

1.  Mengumpulkan 
persyaratan surat 
permohonan dan 

Tri Dharma 
Perguruan 
Tinggi 

1 
menit 

Berkas bid A, 
B, C, D 

- 

2.  Verifikasi berkas Berkas bid A, 
B, C, D 

15 menit Berkas bid A, 
B, C, D 

- 

3.  Pengumpulan bukti 
fisik 

Berkas bid A, 
B, C, D 

15 menit Draf 
Peerrivew 

- 

4.  Sidang Penilaian 
angka kredit 

dak 

Peerrivew 1 hari Nilai 
peerrivew 

- 

5.  Input ke aplikasi dikti 
(Lektor s.d. Gubes) 

Ya Nilai 
peerrivew 

1 hari Nilai 
peerrivew 
dan 
persyaratan 

- 

6.  Penerbitan PAK dan 
SK 

♦ PAK dan SK 3-6 bin PAK dan SK 
dari Diktis 

- 

7.  Penyerahan SK dan 
PAK 

PAK dan SK 
dari Diktis 

1 hari PAK dan SK 
dari Diktis 1 
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