
30 menit BeritaAcara
PemeriksaanKas

LPJbendahara

PJ BendaharaData yang lerinput 60 menit

pata yang terinpulDokumensesuai 2 jam
yang dibutuhkan

60 menit Dokumensesuai
ang dibutuhkan

Dokumen
(fotocopySPM,
SP2D, SSP,
RekeningKoran)

Dukumendilerima
PPABP

Output

Dokumen
(folocopy SPM,
SP2D, SSP,
RekeningKoran)

KeteranganWaktuPersyaratanl
Perlengkapan

Pelaksana

No, Aktivitas Rekanan PPABP Bend.
Keu Pengel

1 Menyerahkandokumen keuangan
ke PPABP

~

T
2 Memverivikasidokumen +

J
I

Mutu Baku

I.SPM;
2. SP2D;
3. BKU;
4. Buku-bukuPembantu;
5. SSP;
6. SPP;
7. Aplikasi Siska.

Pencatatan dan Pendataan:
1. PenyusunanRencanaPelaksanaansesuai DIPA;
2. Melakukanpembukuansesuai ketentuanyang berlaku;
3. KuasaPenggunaAnggaranharusmengawasipelaksanaananggaransatuanke~a;
4. Menyusunlaporan realisasi anggaran;
5. Menandatanganidan mempertanggung-jawabkansemuadokumen
pengeluaranyang dikelolanya;

Peringatan:

Meja, Kursi, Komputer, Printer,ATK, Telepon,
Kalkulator,Flasdisk.

Peralatan/Penengkapan:
1. SOPPencairanAnggaran;
2. SOPPengelolaanKeuangan.
3. SOPPencairanLS Honorarium
4. SOPPencairanLS Pengadaan
5. SOPPencairanLS PerjalananDinas
6. SOPPencairanGUP RMdan PNP

Keterkaitan:

1.MenguasiAkuntansidanManajemenpengelolaankeuangan
2. Menguasaikegiatan perbendaharaan( pernah ikut
diklat kebendaharaan)
3. Pernahmengikuli diklat PPAKP
4. Pernahdan menguasidiklat perpajakan
5. Pernahmengikuti diklat SAl dan menguasiSAl
6. MenguasaiAplikasi GPP
7. Menusasiaplikasi SISKA

Kualifikasi Pelaksana:
1. UUNomor 1Tahun 2004 tentang PerbendaharaanNegara;
2. PMKNo. 73/MK.05/2008 tentang Tatacara Penatausahaandan Penyusunan
LPJ BendaharaKementrianNegaral Lembaga/KantorlSatuan Kerja;
3. PeraturanDirekturJenderal PerbendaharaanNomor PER-47/PB/2009tentang
PetunjukPelaksanaanPenatausahaandan PenyusunanLPJ Bendahara
KementrianNegara/LembagalKantorlSatuan Kerja;
4. KMKNomor563/KMK.03/2003tentang penunjukan bendaharawanpemerintah
dan kantorperbendaharaandan kas negara untukmemungut.menyetor dan
melaporkanpajak pertambahannilai dan pajak penjualanatas barangmewah
besertatata cara pemungutan,penyetorandan pelaporannya.

Oasar Hukum:

KEMENTERIAN AGAMA R,EPUBLIK INDONESIA
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI (lAIN) SALA TlGA
J.I.n Ungk.r S.latig. 1<m.02Pul<Jt.nSidorejo Salatig. 50710
'l/I.J'ebsite:iJirlsalatioa .ae .id e-mail: administrasi~ainsal3tiaa.ae.id



Pelaksana Mutu Baku

No. Aktivitas Rekanan
PPABP Bend. Persyaratanl Keterangan

Keu Pengel Perlengkapan
Waktu Output

6 Membuat, BKU, Buku-buku \ LPJ bendahara 30 menit Berita Acara
Pembantu, Berita Acara \ Pemeriksaan Kas
Pemeriksaan Kas I

I
7 Memverifikasi dokumen (BKU.

<?
LPJ bendahara 60 menit Berita Acara

buku pembantu. berita acara BKU, Buku-buku Pemeriksaan Kas
pemerikasaan kas) Pembantu, Berita ang benar

Acara
Pemeriksaan Kas

8 Memparaf dan menandatangani 16 BKU, Buku-buku 30 menit ~KU, Buku-buku
BKU, Buku-buku Pembantu. LPJ Pembantu, LPJ Pembantu, LPJ
dan Berita Acara Pemeriksaan dan BAP Kas yang ~an BAP Kas
Kas benaL ang lelahI ~ilandalangani

9 Memparaf dan menandalangani j. BKU, Buku-buku 30 menit ~KU, Buku-buku
BKU, Buku-buku Pembantu, LPJ Pembantu, LPJ pembantu, LPJ

dan Berita Acara Pemeriksaan II dan BAP Kas yang ~an BAP Kas
Kas I benaL ang telah

itandatangani

J,
10 Fotocopy dan Penjilidan BKU. I BKU, Buku-buku 1 hari erduplikasinya

Buku-buku Pembantu, LPJ Pembantu, LPJ pembukuan dan
Bendahara Pengeluaran dan BAP 1 Bendahara erjilidnya
Kas Pengeluaran dan pembukuan

) BAP kas yang
telah
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