
Pelaksana MutuBaku

No. Aktivilas Bend, Poj. Persyaratanl KeteranganPPABP Penguji PPK/KBA Waktu OutputPengel. Tagihan Perlengkapan

1 Menerimarekap absensi pegawai Rekapabsen dari
) kepegawaian

2 MemverifikasiRekapAbsen Rekapabsendari 30 menit ~ekapabsen
kepegawaian ang sesuai

I

3 MembuatDaftar Perhitungan Rekapabsen yang 2jam pattar
UangMakan,SSP, SPP, SPT ~ sesuai,aplikasi Perhitungan

I GPP Pembayaran
~ang Makan,
~SP, SPP,

I ~PTJM yang
4 MemeriksaDaftar Perhitungan « Rekapabsen yang 30 menit pattar

UangMakan,SSP, SPP, SPT fv1 sesuai,daftar perhitungan Uang
perhitunganuang !'-1akan,SSP,
makan,SSP, SPP, ~PP, SPTJM
SPTJM vang sesuai

5 Memarafdan menandatangan ni 8 Daftar Perhitungan 10menit pattar
Daftar PerhitunganUang Mak r, Uang Makan,SSP, Perhitungan Uang
sSP,SPP,SPTJM SPP, SPTJM. !'-1akan,sSP,

~PP,
~PTJM.yang telah
~itandatangani

Kualifikasi Pelaksana:
1.MenguasiAkuntansidanManajemenpengelolaankeuangan
2. Menguasaikegiatan perbendaharaan( pernah ikut
diklat kebendaharaan)
3. Pernahmengikuti diklat PPAKP
4. Pernahdan menguasi diklat perpajakan
5. Pernahmengikuti diklat SAl dan menguasiSAl
6. MenguasaiAplikasiGPP

Peralatan/Perlengkapan:
Meja, Kursi, Komputer, Mesin Ketik Manual,Brankas,
SaranaTransportasi,ATK, Telepon, Kalkulator, Flasdisk.

Pencatatan dan Pendataan:
1.SPM;
2. SP2D;
3.BKU;
4. Buku Pembantu LS;
5. Apliasi GPP;
6.SPP;
7. SSP;

Oasar Hukum:
1. UUNomor17 Tahun 2003 tentang KeuanganNegara;
2. UUNomor1 Tahun 2004 tentang PerbendaharaanNegara;
3. PP No. 21 Tahun 2004 tentang PenyusunanRencanaKerja dan
AnggaranKementrianNegara/Lembaga;
4. PMKNomor 134/PMK.06/2005tentang PedomanPembayaran
dalamPelaksanaanAPBN;
5. PMKNomor 1701PMK.05/2010tentang penyelesaiantagihan Alas
BebanAnggaran Pendapatandan BelanjaNegara pada SatuanKerja;
6. PMKNomor 110MK.05/2012tentang pemberiandan tata cara pembayaran
uangmakanbagi pegawai negeri sipil.

Keterkaitan:
1. SOPPencairanAnggaran;
2. SOPPengelolaanKeuangan.

Peringatan:
1. Pencairananggaran harus sesuai DIPA yang telah ditetapkandan sesuai
denganPOOperasional;
2. Harusmelalui KPPNyang telah ditentukan;
3. Tidakmelebihi nilai dari ketentuan pagu yang ditetapkan;
4. SPMharusditandatanganidan diparaf oleh pejabat yang berwenang;
5. Pencairandana langsung pada Pihak Para Pegawai;
6.TransaksiGaji yang berlangsungharus dipotong pajak sesuai ketentuan
yang berlaku.

PENCAIRAN UANG MAKAN



Pelaksana Mutu Baku

No. Aktivitas Bend. Pej.
Persyaratanl KeteranganPPABP Penguji PPKI KBA Waktu OutputPengel.

Tagihan Perlengkapan

6 Memaraf dan menandatanga~f,i Daftar Perhitungan 20 menit Daftar
Daftar Perhitungan Uang Mak , Uang Makan, SSP, Perhitungan Uang
SSP,SPP,SPTJM T SPP, SPTJM. Makan, SSP,

pPP,
~PT JM.yang telah
~itandalangani

7 Memaraf dan menandatanganani

k>
Daftar Perhitungan 30 menit paftar

Daftar Perhitungan Uang Makan, Uang Makan, SSP, Perhitungan Uang
SSP, SPP, SPTJM

-i
SPP, SPTJM. ~akan, SSP,

~PP,
~PT JM.yang telah
~itandatangani

8 Menginput SPM + Daftar Perhitungan 30 menit ~PM
uang makan, SSP,

I SPP, SPTJM,

I Aplikasi SPM

9 Memaraf dan menandatangani
~

SPM 15 menit pPM yang telah
SPM ~itandatangani

I
I

10 Memaraf dan menandatangani

<>
SPM 15 menit pPM yang telah

SPM ~itandatangani

-
11 Mengirim SPM ke KPPN + SPM, Dafter 2jam Surat keterangan

Perhitungan uang elah diagendakan

I makan, SSP,

I SPTJM, KIP

J,
12 Menerbitkan SP2D SPM dan Lampiran 2 hari Dana telah cari ransfer ke

yang benar Rek para

1 pegawai

)
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