
Pelaksana Mutu Baku

No, Aktivitas Bend. Pej. PPKI Persyaratanl KeteranganPenguji
PPABP Pengel. KBA Perlengkapan Waktu Output

Tagiha
n

1 MenerimaSK tunjangan protesi SK Penerima 10menit f:>KTunjangan
TunjanganPratesi profesi diterima

)

2 MembuatDattar Perhitungan SKPenerima 2jam pattar
PembayaranTunjanganProtesi, TunjanganPratesi Perhitungan
SPP,SPTJM pembayaran

unjangan
Pratesi, SPP,
~PTJM

3 MemeriksaDattar Perhitungan

~

SK Penerimaan 1 jam paftar
PembayaranTunjangan Pratesi, TunjanganPratesi, Perhitungan
SPP,SPTJM r Daltar Perhitungan Pembayaran

Pembayaran unjangan
TunjanganProtesi, pratesi, SPP,
SPP, SPTJM ~PTJM yang

4 Memarafdan Menandatanganani o!- DaftarPerhitungan 10menit paftar
Daltar PerhitunganPembayaran Pembayaran Perhitungan
TunjanganProtesi,SPP, SPTJM TunjanganPratesi, Pembayaran

! SPP, SPTJM unjangan
Protesi, SPP,
tsPTJM yang telah
itandatangani

r-----

Kualitikasi Pelaksana:
1.MenguasiAkuntansidanManajemenpengelolaankeuangan
2. Menguasaikegiatan perbendaharaan( pernah ikut
diklat kebendaharaan)
3. Pernahmengikuti diklat PPAKP
4. Pernahdan menguasidiklat perpajakan
5. Pernahmengikuti diklat SAl dan menguasiSAl
6. Mengasasiaplikasi GPP

Peralatan/Perlengkapan:
Meja, Kursi, Komputer,Mesin Ketik Manual,Brankas,
SaranaTranspartasi,ATK, Telepon, Kalkulatar,Flasdisk.

Pencatatan dan Pendataan:
1.SPM;
2. SP2D;
3. BKU;
4. Buku Pembantu LS;
5.Apliasi GPP;
6. SPP;
7. SSP;

Dasar Hukum:
1. UUNamor 17Tahun 2003 tentang KeuanganNegara;
2. UUNomor1 Tahun 2004 tentang PerbendaharaanNegara;
3. PP No.21 Tahun 2004 tentang PenyusunanRencanaKerja dan
AnggaranKementrianNegara/Lembaga;
4. PMKNomor 134/PMK.06/2005tentang PedamanPembayaran
dalamPelaksanaanAPBN;
5. PMKNomor 170/PMK.05/2010 tentang penyelesaiantagihanAtas
BebanAnggaranPendapatandan Belanja Negara pada Satuan Kerja;
6. PMKNomor 164/PMK.05/2012tentang cara pembayarankehormatanProtesor;

Keterkaitan:
1. SOPPencairanAnggaran;
2. SOPPengelolaanKeuangan.

i
Peringatan:
1. Pencairananggaran harus sesuai DIPA yang telah ditetapkandan sesuai
denganPOOperasional;
2. Harusmelalui KPPNyang telah ditentukan;
3. Tidakmelebihi nilai dari ketentuan pagu yang ditetapkan;
4. SPMharusditandatanganidan diparaf oleh pejabat yang berwenang;
5. Pencairandana langsungpada Pihak Para Pegawai;
6. TransaksiGaji yang berlangsungharus dipatong pajak sesuai ketentuan
yang berlaku.

PENCAIRANTUNJANGAN PROFESI
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Pelaksana Mutu Baku

No. Aktivitas Bend.
Pej.

PPKI Persyaratanl KeteranganPPABP Penguji. Waktu OutputPengel.
Tagihan KBA Perlengkapan

5 Memarafdan Menandatanganani Daftar Perhitungan 20 menit paftar
Dattar PerhitunganPembayaran «Pembayaran Perhilungan
TunjanganProfesi.SPP. SPTJM TunjanganProfesi. Pembayaran

SPP,SPTJM ~unjangan
Profesi,SPP,
SPTJM yang telah

6 MenginputSPM j._ Daftar Perhitungan 30 menit SSPdan SPM
Pembayaran

I TunjanganProfesi,

I SPP, SPTJM,
Aplikasi SPM

7 Memarafdan Menandatanganani + SSP dan SPM 15menit :sSPdan SPM
SPM ang lelah

'-- I itandatangani

I
8 Memarafdan Menandalanganani

,<?
SSP dan SPM 15menil SSPdan SPM

SPM ang telah
itandatangani

9 MengirimSPM ke KPPN 19 SPM, Dattar buku ekspedisi
Perhitungan
Pembayaran
TunjanganProfesi,
SPP, SPTJM, KIP

J,
10 MenerimapenerbitanSP2D dari

~

SPMdan Lampiran Dana lelah cair ransler ke
KPPN yang benar Rek

Penerimaan
unjangan

Profesi
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