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SOP PENGEMBANGAN JEJARING PERPUSTAKAAN

Dasar hukum:

Kualifikasi pelaksana:

Keputusan Menteri Agama Ri No. 168
Th. 2010 tentang Pedoman Penyusunan
SOP di Lingkungan Kementerian Agama

i. Petugas Perpustakaan
2. Kepala Perpustakaan
3. Perpustakaan Pihak Luar

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Pengembangan Perpustakaan
2. Jaringan Perpustakaan

1. Komputer
2. Printer

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika tidak dilaksanakan maka
perpustakaan akan mengalami kendala

MoU kerjasama perpustakaan

SOP Pengembangan Jejaring Perpustakaan




No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Ket.
Petugas Kepala Persyaratan/ Waktu Output
Perpusiakaan | Perpusiakaan | Perlengkapan
A. | Surat Masuk
1.
- D
2. 20 menit | Bahan
Melakukan pendataan h 4 detik referensi
perpustakaan yang E:]
akan diajak keriasama
3. | Rapat Internal v Komputer 60 menit | Daftar
Perpustakaan untuk
perpustakaan
menentukan l |
perpustakaan yang yang akan
akan diajak kerjasama diajak
kerjasama
4. Komputer 10 menit | Siap
Membuat surat v Printer dipublikasi
permohonan b diverbaiki
kerjasama y atau diperbaiki
Tidak dahulu
5. | Mengajukan persetujuan | setuju v 10 menit | Surat
_<> kerjasama
perpustakaan
6. | Mengirimkan surat Setuju 10 menit | Surat
permohonan kerjasama
kerjasama ke N
perpustakaan X | I < terkirim ke
perpustakaan
tujuan
1
7. | Disetujui /‘L 2-3 hari
perpustakaan X? \>
8. | Pembuatan MoU v Setujli 1hari | MoU
Tidak l I kerjasama
setuju
9. | Selesai ff
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FLOWCHART SOP PENGEMBANGAN JEJARING PERPUSTAKAAN
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Petugas perpustakaan melakukan pendataan
perpustakaan yang akan diajak kerjasama

v

Rapat Internal Perpustakaan untuk menentukan
perpustakaan yang akan diajak kerjasama

ki
Petugas perpustakan membuat surat
permohonan kerjasama

Disetujui kepala
perpustakaan
IAIN?

M ——
3]

Disetujui kepala

peipusiakaan X7

Pembuatan Mol

I
) ‘( Selesai w
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