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SOP PELAYANAN STATISTIK SIRKULASI 

Dasar huU kutii: 

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Th. 

2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di 

Lingkungan Kementerian Agama 

Kuakasi pelaksaila: 

1. Staff Perpustakaan 

2. Kepala UPT Perpustakaan 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1. Kepala UPT Perpustakaan 

2. Staff Perpustakaan 

3. Unit yang terlibat 

1. Komputer 

2. Printer 

3. ATK 

I Peringatan: 

Jika 	tidak 	dilaksanakan 	maka 	data 	tidak 

terkelola dan tidak terarsip dengan baik 

Pencatatan dan Pendataan: 

1. Pengumpulan data Statistik 

2. Penulisan laporan data 



No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Staff Perpust Alat Waktu Output 

1, 
MULAI 

Komputer/ 

Program 

SINTESA 

30 detik 

Informasi 

menu 

sintesa 
CR 

Klik menu Statistik 

Komputer/ 

Program 

SINTESA 

30 detik 
Informasi 

statistik 

3.  
Pilih Menu data 

yang akan dicetak 

Komputer/ 

Program 

SINTESA 

1 menit 
Informasi 

data 

4.  Cetak data  
Komputer/ 

Printer 30 detik Data 1 	
I 

5.  
SELESAI 

ATK 
30 detik Data 



FLOWCHART SOP STATISTIK SIRKULASI 

SINTESA 

STATISTIK 

CETAK DATA YANG TERPILIH 

SELESAI 
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