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MENGEVALUASI 

Dasar hukum: 

PENGADAAN SUMBER REFERENSI 

Kualifikasi pelaksana: 

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 
Th. 2010 tentang Pedoman 
Penyusunan SOP di Lingkungan 
Kementerian Agama 

1. Pustakawan (min. Diploma/sederajat) 
2. Kepala UPT Perpustakaan 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1 . Pustaknwan 
2. Unit yang terlibat 
	  3. Printer 

1. Q-ktern !nf,,,,rnasi I ayanan Sirkulnsi Perputnk,,an 
2. Komputer 

Peringatan: 

Jika tidak dilaksanakan maka informasi 
dalam referensi bisa kurang up date. 

Pencatatan dan Pendataan: 

dipinjamkan untuk di bawa pulang, hanya koleksi referensi tidak 
untuk dibaca di tempat. 



No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket. 
Pustakawan Perslatatat  ii 

Perlengkapan Waktu Output  
Mengevaluasi Pengadaan Sumber Referensi 

1.  MULAI 
=1) 

2.  Mendata sumber 
Koleksi sumber 

referensi, 

Data 

sumber 
referensi I komputer 10 menit informasi 

tidak valid referensi 

3.  Memeriksa validitas 

informasi sumber 

referensi 

Koleksi sumber 

referensi, 

computer. 

jaringan Internet 

10 menit 

Dokumen 

validitas 

Valid 

ki!..rnhmpt pptatpn 
Koleksi sumber 

referens!, 

pembaruan informasi 
I I computer, 10 menit 

jaringan Internet 

i__.  V 	
I 



ALUR KERJA (FLOW CHART) 

MENGEVALUASI PENGADAAN SUMBER REFERENSI 

MULAI 

C 	  

Mendata sumber referensi 

Memeriksa validitas informasi 

sumber referensi 

Valid 

Membuat catatan pembaruan 

informasi 

SFI PSAT 

tidak va id 
4 
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